[image: ]FORMULARIO DE SOLICITUD PARA LA RETIRADA DE DOCUMENTACIÓN CONFIDENCIAL
Gestión ambiental de residuos especiales en la ULPGC
	Complete este formulario para indicar qué residuo debe retirarse, dónde se encuentra y con quién debe coordinarse la recogida. Adjunte fotografías siempre que sea posible.



	1. DATOS DE LA UNIDAD SOLICITANTE



	Unidad / centro / edificio:
	

	Departamento, servicio o área:
	

	Persona responsable:
	

	Teléfono:
	

	Correo electrónico:
	

	Administrador/a, si procede:
	



	2. DESCRIPCIÓN Y CANTIDAD APROXIMADA



	Número de cajas:
	

	Procedencia de la documentación:
	

	Breve descripción:
	

	Año o rango temporal de los documentos:
	



	3. UBICACIÓN Y CONDICIONES DE RECOGIDA



	Campus:
	

	Edificio:
	

	Planta / zona / sala:
	

	Punto exacto de recogida:
	

	Horario preferente de acceso:
	

	Restricciones de acceso, si las hubiera:
	



	Nota operativa: para facilitar la retirada, los residuos deberán estar agrupados, siempre que sea posible, en un único punto de recogida accesible y correctamente identificado.



	6. COMPROBACIÓN PREVIA ANTES DEL ENVÍO



	☐ La documentación se encuentra dentro de cajas cerradas y precintadas
☐ Las cajas están identificadas únicamente con la palabra “ELIMINACIÓN”
☐ No existe ninguna otra información visible en el exterior de las cajas
☐ La documentación se encuentra almacenada en una zona segura y de acceso restringido.
☐ No se han mezclado residuos incompatibles.
☐ Se adjuntan fotografías, siempre que sea posible.
☐ Se ha comunicado cualquier posible restricción de acceso



	6. FOTOGRAFÍAS Y OBSERVACIONES



	Fotografías adjuntas:
	☐ Sí     ☐ No

	Observaciones adicionales:
	





	7. VALIDACIÓN Y ENVÍO



	☐ Declaro que la información facilitada es correcta y que los residuos indicados se encuentran preparados para su retirada conforme al protocolo establecido por la Oficina de Sostenibilidad.

	Nombre y apellidos:
	

	Fecha:
	

	Firma digital, si procede:
	




	Enviar el formulario cumplimentado a: ambientalcampus@ulpgc.es
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